附件1
住宅小区公共收益自查自纠情况表
物业服务企业全称：（盖章）                                           填报日期：     年   月   日
	序号
	住宅小区
名称
	乡镇（街道）
名称
	村（居）委员会
名称
	是否存在侵占属于小区业主的共用部分、共用设施设备所产生的公共收益
	是否
按规定分配公共收益
	是否将公共收益存入专户（专项维修资金专户、业主大会或业主委员会专户）
	是否每季度将小区公共收益收支明细在物业服务区域内醒目位置公示
	应当存入专户的公共收益金额
（万元）
	整改结果
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


项目经理姓名：                                             联系电话：
注：公共收益主要指楼道、电梯、外墙、车辆出入栏杆等广告费；公共场地的车辆停放场地使用费；公共场地摆摊、自制售水机、快递柜进场费；通信基站等设备占地费；物业服务用房、属于全体业主的会所、游泳池（馆）、健身室（馆）等租金收入等
附件2
住宅小区公共收益专项整治问题（线索）台账
 填报单位：（盖章）                                                 填报日期：     年   月   日
	序号
	发生地
	问题（线索）内容
	问题
（线索）
来源
	时间
	处置（查处）情况
	推动整改情况
	是否
办结
	收信
编号
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	





附件3
公共收益告知书
《福建省物业管理条例》规定：物业服务企业利用物业管理区域内属于业主共用部位、共用设施设备所产生的公共收益归全体业主所有。
前期物业服务期间，物业管理区域内公共收益在扣除物业服务企业的经营管理费用后，应当存入专项维修资金专户。经营管理费用支出不得超过公共收益的百分之三十。
业主大会成立后，可以将物业共用部位、共用设施设备委托物业服务企业进行经营管理。取得的公共收益按照前款规定扣除物业服务企业的经营管理费用后，存入业主大会或者业主委员会专用账户，经业主大会决定，可以用于抵扣业主的物业管理费用以及业主大会决定的其他事项支出。
公共收益收入及使用情况，应当至少每季度在物业管理区域内醒目位置公布一次，并可以通过移动通信等电子信息方式告知全体业主。

尊敬的业主：      小区自    年   月至    年  月（第  季度）公共收益累计      元（详见附件：公共收益分配明细表），根据规定，扣除物业企业经营管理费用支出       元，全体业主共有部分       元已缴存至住宅专项维修资金账户（       住宅小区业主委员会账户），请您监督。
                                （盖物业服务企业公章）
                                      年   月   日
附件4
住宅小区公共收益分配明细表
小区名称：                        企业名称(盖章)：                     时间：    年   月   日
	
公共收益项目

	合同期限
（合同期可一次性、按月、年计算）
	合同金额（元）
	分  配  情  况
	备注

	
	
	
	物业服务企业经营支出
（最多不超30%）
	属于全体业主
（70%）
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	


注：企业经营成本不超过30%（30%含税收、人工等经营成本）
制表人：                         审核人：                         批准人：
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