






湖乡政〔2023〕8 号

湖上乡人民政府关于进一步规范工程项目   招投标和项目全流程公开工作的通知

各驻村工作组，各村：
为加强对招投标活动的监督管理，维护招投标中各方主体的合法权益，规范操作程序，做到“公开、公平、公正”，请各驻村工作组、各村遵照以下流程开展工程项目招投标工作：
1.填写申请表。由工程项目建设单位填写申请表，经村主干、村民监督委员会主任、驻村工作组均签字盖章同意后，一式三份，一份交由乡招投标中心，一份由各村存档，一份附招投标书中。
2.确定招投标代理公司。由乡招投标中心统一组织通过随机摇号确定招投标代理公司，原则上不得自行选择招投标代理公司，需选择与乡政府签约的招投标代理公司，未经乡招投标中心组织摇号的，一律不予报支相关代理费用。招投标代理公司对工程项目后续招投标工作全流程负责代理。
3.开展招投标工作会。乡纪委、驻村工作组、乡招投标中心各派1名工作人员，村主干1名及村两委成员2名到场参加招投标会议，对招投标全过程进行指导、监督。
4.工程项目验收。由分管部门、驻村工作组各派1名工作人员参加。
5.工程项目招投标全流程均需在各村小微权力监督群公示3天，无异议后，方可开展。

附件1：湖上乡招投标项目申请表
附件2：湖上乡工程项目建设及集体资产处置信息公开清单
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	附件1
	
	
	

	湖上乡招投标项目申请表

	填报单位： 
	填报时间：      年   月   日

	项目名称：

	招标项目
概况
	联 系 人
	
	联系电话
	

	
	预算造价
	
	资金来源
	

	
	质量要求
	
	工期要求
	

	
	招标方式
	招标□    邀请招标□    议标□    其他□

	项目基本
情况
	

	村主干、村民监督委员会主任意见
	村主干签字：
	
	驻村干部意见：
	

	
	村民监督委员会主任签字：
	
	挂钩领导意见：
	

	
	单位（公章）：
	
	分管领导意见：
	

	
	
	年  月  日
	
	  年  月  日



	附件2
	
	
	

	湖上乡工程项目建设及集体资产处置信息公开清单

	序号
	
	重点公开事项
	公开主要内容
	公开模板参考

	1
	工程项目建设方面
	动议
	两委会研究情况
	

	2
	
	决议
	经村委会研究决定后，报挂钩领导同意后，再对研究情况进行公示公开
	XX村于X年X月X日在某会议室召开村委会或村民代表大会，研究讨论通过以下事项：
1.决定实施XXXX工程项目
工程地点：
详细情况：
工程造价估算：XXX元，以实际预算为准
由XXX、XXX负责工程设计、预算、招投标等前期手续办理。

	3
	
	工程设计
	工程基本情况、设计费发票
	XX工程项目于X年X月委托XX公司设计完成，设计费XX元。

	4
	
	工程预算
	预算情况、预算书、预算费发票
	XX工程项目于X年X月委托XX公司进行预算，工程预算为XX元，预算费XX元。

	5
	
	招投标
	报备表、招标公告、中标候选人公示、中标公告、中标通知书
	

	
	
	合同签订
	项目合同
	

	6
	
	工程进度款拨付
	工程进度款拨付申请表、工程进度形象照片、工程进度款发票
	

	7
	
	验收
	验收材料包括验收情况表、验收照片等
	

	8
	
	结算
	结算书
	

	9
	
	工程款支付
	工程款发票
	

	10
	
	质量保障金支付
	相关发票
	

	11
	
	其他情况
	安征迁情况、预算审核、招投标委托代理、招投标变更公告、工程变更情况、监理聘请、监理费等情况
	

	12
	资产资源处置方面
	动议
	两委会研究情况
	

	13
	
	决议
	经村委会研究决定后，报挂钩领导同意后，再对研究情况进行公示公开
	XX村于X年X月X日在某会议室召开村委会或村民代表大会，研究讨论通过以下事项：
1、标的名称：
2、标的地址：  
3、标的面积：约   ㎡
4、标的现状：（以现状为准。）
5、挂牌价：      元/月  
6、租赁期：     年   
7、装修期：     天。
8、租金支付方式：
9、租金递增方式：      /   。
10、租赁用途：  （仅限用于办公）。   
11、履约保证金（押金）：     元。
12、标的限制：装修不得破坏房屋主体结构；不得经营污染、高危、高噪音、高爆性生产的业务 ，严禁存放化工、易燃易爆等危险品。    
由XXX负责将招租信息发布至“泉州市公共资源交易网”，进行公开招租（招投标）。

	14
	
	招投标
	报备表、招标（招租）公告、成交确认书
	

	
	
	合同签订
	出租合同
	

	15
	
	资金入账
	收入发票
	

	16
	
	其他情况
	变更情况、委托代理
	



